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Boletim N2.: 2023.24

Tema: Procedimentos de Final do Ano

Procedimentos de criacao de Series de documentos NewConta

1 — NewConta

2 — NewConta Layout antigo
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1 - NewConta

Recomendamos que faca hoje (no caso de ainda ndo o ter sido feito) os 2 seguintes procedimentos
gue sdo necessarios para o correto funcionamento do software na mudanca de ano no que se
refere a:

1- Serie de Recibos para o novo ano;

Nota — A ndo execugdo destes procedimentos fara com que, apds o fecho de dia 31 de dezembro
para dia 1 de Janeiro, fiqguem impossibilitados de realizar Recibos de Regularizacdo no novo ano.

1- Devera ser aberta uma nova série de recibos deste novo ano;
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Conta 4W | Property Management System

Os campos Ano, establ., Série e ATCUD deverdo ser preenchidos para o programa permitir a
insergao:

Ano: 2024

Establ.: escolher a unidade hoteleira

Série: RRG2024 (exemplo para Recibo de Regulariza¢do)

ATCUD: poderd ser preenchido a 0 até ter o cédigo ATCUD e alterar
posteriormente.

Seguidamente deve obter na AT o ATCUD respeitante a cada série inserida e colocar o mesmo na
seguinte opg¢ao:
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2 - NewConta layout antigo

Controlo de Comissbes

Integrated business solutions

23/06/2023 1432 LAPTOP-BLQUIR1S = Snagit 12 Vers3o:30-08-202:

Os campos Ano, establ., Série e ATCUD deverdo ser preenchidos para o programa permitir a
insergao:

Ano: 2024

Establ.: escolher a unidade hoteleira

Série: RRG2024 (exemplo para Recibo de Regularizac¢do)

ATCUD: poderd ser preenchido a 0 até ter o cdédigo ATCUD e alterar
posteriormente.

Seguidamente deve obter na AT o ATCUD respeitante a cada série inserida e colocar o mesmo na
seguinte opgao:
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NOTA - Atencao que o report dos Recibos deve estar actualizado para imprimir o ATCUD. Caso o
mesmo nao se encontre configurado devidamente favor entrar em contacto.

Em caso de duvida, contacte o Helpdesk NewHotel, ao seu dispor 24 horas por dia.

Helpdesk Headquarters

Tel: +(351) 21 844 00 20 Tel: +(351) 21 844 00 10

Mével: +(351) 93 300 00 00 Av. Almirante Gago Coutinho, 70
Skype: Helpdesk.Newhotel 1700-031 Lisboa | Portugal




